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Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N°235/2025
Mendoza. 22 de abril de 2025.-
VISTO:
Lo establecido en los articulos 1, 2, 5 y 28 de la Ley N°8.008 v sus
modificatorias; y.

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio Puablico Fiscal es un drgano con autonomia funcional,
financiera y presupuestaria, conforme 1o establecido cn la Ley N°8.008 v sus
modificatorias. y que desarrolla sus funciones en el dmbito del Poder Judicial de la
Provincia de Mendoza.

Que. en ejercicio de dicha autonomia. el Procurador General, en su caricter
de maxima autoridad del organismo y titular de la superintendencia general, posce
facultades para dictar normativa reglamentaria en materia administrativa, financiera y
de contralor, a electos de as'cgnr'af el adecuado funcionamiento institucional.

Que por Resolucidon de Procuracion General N°122/2025 se aprobd un
nuevo reglamento para autorizacion, liquidacion y rendicion de vidticos, anticipos con
cargo dc rendir cuentas, pasajes y reintegros de gastos relacionados con misiones
oficiales del Minislerio Pablico Fiscal.

Que. con el objeto de ordenar, clarificar y facilitar la aplicacion préactica del
régimen vigente. resulta conveniente reorganizar la normativa mediante la aprobacion
de sicte anexos temadticos, que sistematizan en forma diferenciada los procedimientos y
lormularios correspondientes.

Por eilo v conforme a las [acultades que emanan de las disposiciones legales
arriba citadus,

El. PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA CORTE DE
JUSTICIA,

RESUELVE:

I.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Procuracion General

N¥122/2025.

1~2

Il.- APROBAR los siguientes Anexos, que pasan a formar parte de la
presente Resolucion, y que regulan el régimen de viaticos. anticipos con cargo de rendir
cuentas v reintegros de gastos en ¢l d4mbito del Ministerio Publico Fiscal: Anexo I:
Reglamento General de Viaticos. Anticipos con cargo de rendir cuentas y Reintegros de
Gastos: Anexo H: Procedimicnto para la Solicitud v Iiquidacién de Viaticos; Anexo
UT: Procedimiento para la Rendicion de Viaticos: Anexo IV: Procedimiento para la

Solicitud de Anlicipos de (astos: Anexo V: Procedimiento para la Rendicion de

Anticipos de Gastos: Anexe VI: Procedimiento para la Solicitud de Reintegros de




Gastos y Anexo VII: Modelos de Notas Institucionales

HL- ENCOMENDAR al Servicio Administrativo Financicro la difusion v
correcta tmplementacion de los procedimicntos establecidos en los Anexos de Ia
presente Resolucion, ascgurando su aplicacion uniforme en todo el ambito del
Ministerio Publico Fiscal.

IV.- DISPONER que toda situacion no prevista en los Anexos serd resuelta
por ¢l Administrador Financiero, previa consulta con la Secretaria Legal y Técnica. en
resguardo de los principios de legalidad, razonabilidad y eficiencia administrativa.

V.- NOTIFICAR el contenido de la presente a todas las dependencias del
Ministerio Pablico Fiscal.

VI.- PUBLICAR Ila presente norma legal en la pagina web del Ministerio
Publico Fiscal.

NOTIFIQUESE. ARCHIVESE

Dr. ALEJANDRO L. A. GULLE
Procurador General
Suprema Corte de Justicia
de Mendeza
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rticulo 1° — Definicion de vidtico

i?ngiéncizxsc por viatico la asignacién diaria lija otorgada a magistradas/os,

ﬁmciOnarias."os v agenles del Ministerio Piablico Fiscal, destinada a cubrir gastos

personales..de alojamicnto y alimentacién originados por el cumplimiento de una

comision de servicios en un lugar distinto al de su destino habitual de trabajo. Quedan

cxpresamente excluides de osta asignacion los pasajes. gastos en combustibles ¥

ordenes de carga. los cuales seran regulados por lo dispuesto en los articulos especificos

de Ja presente reglamentacion.

Articulo 2° — Comisiones sin pernocte: escala de liquidacién

Para comisiones de servicios que no requieran pernocte, el vidlico se liquidara segin la

clasc escalalonaria que revista ella comisionado/a al momento del inicio de la

comision. conforme la siguicnte escala diaria:

« Procurador General: 0,85% sobre la Asignacion de la Clase 27

» Clases 22 a 26 (Magistrados/as ¥ Funcionarios/as equiparados): 0.75% sobre la
Asignacion de la Clase 27

o Clases 01 a 04 (Funcionarios/as v Personal Jerdrquico): 0,65% sobre la
Asignacion de la Clase 27

e Clases 05 a 08 (Funcionarios/as y Personal Jerarquico): 0.50% sobre la

Asignacion de la Clase 27

Clases 09 a 23 (Personal Téenico, Administrativo y Maestranza): 0.40% sobre la
Asignacion de la Clase 27
Articulo 3° — Comisiones con pernocte: escala de liquidacion
Para comisiones de servicios gue requicran pemocte, sc aplicara la siguiente escala
diaria:

» Procurador General: 1.30% sobre Ia Asignacion de la Clase 27

» Clases 22 a 26 (Magistrados/as y Funcionarios/as equiparados): 1.20% sobre la

Asignacidn de la Clase 27

« Clases 01 a 04 (Funcionarios/as y Personal Jerdarquico): 1.00% sobre la

Asignacidn de la Clase 27

e Clases 05 a 08 (Funcionarios/as y Personal Jerirquico): 0,85% sobre Ia




Asignacion de la Clase 27
o (lages 09 a 23 (Personal Técenico. Administrativo v Maestranza): 0.65% sobre la
Asignacion de la Clase 27
Articulo 4° — Comisiones al exterior
Para misiones oficiales fuera del pais, los viaticos sc liquidaran conforme los valores
establecidos por el Decreto del Poder Ejecutive Nacional N°997/2016. las Decisiones
Administrativas N°836/2022. N°888/2024 y aquellas normas quc cn ¢l futuro las
reemplacen.
Articulo 5° — Cuadro resumen de escalas aplicables
Categoria Comisiones sin  Comisiones con
Comisiones al exterior

Escalafonaria pernocte (%) pernocte (%)

| " Decreto P.E.N. N°997/16 y
Clase 22 a 26 0,75% 1,20%

normas complementarias

Clase 05 a 08 0.50% 0.85%

Articulo 6° — Contratacion de alojarﬁiénto N

Cuando la comision de servicios requiera pernocte. la contratacion del alojamiento
correspondiente serd gestionada por el Servicio Administrativo FFinancicro, conforme a

la normativa vigente en materia de contrataciones publicas.

TITULO 1l — LINEAMIENTOS PARA LA SOLICITUD Y LIQUIDACION DE
VIATICOS

Articulo 7° — Solicitud inicial de viaticos

F1 pedido de viaticos dcbera iniciarse mediante correo electromico dirigido al
Administrador Financiero del Ministerio Publico Fiscal. En dicha solicitud. el/la
magistrado/a, funcionario/a o agente debera consignar de manera clara y precisa: a) El
destino de la comision; b) El motivo o actividad a desarrollar; ¢} La fecha y hora de
salida v dc regreso; d) La cantidad de dias que se extenderd la mision encomendada.
Articulo 8° — Requisitos formales del pedide

1 requerimicnto de viaticos deberd presentarse conforme el modelo establecido en ci

Anexo VII de la presente Resolucion, suscripto por cl/la solicitante con el aval de su
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Justicia

. Articulo 9° — Ajuste proporcional del viatico

C wando la comision incluya presiaciones cubiertas por lerceros — como desayunos.
almuerzos o cenas brindadas por entidades organizadoras—. cl Administrador
Financiero podra disminuir proporcionalmente el monto del vidtico a liquidar. Dicha
reduccion deberd justificarse expresamente en las actuaciones administrativas,
incorporando el caleulo aplicado y el valor final asignado.

Articulo 10° - Limite maximo anual de comisiones

Las comisiones de servicios que se cumplan dentro del territorio de la Provincia de
Mendoza no podrin superar. cn su conjunto, los treinta (30) dias por afio calendario

para cada agente.

TITULO Il - RENDICION DE VIATICOS Y FONDOS

Articulo 11° — Obligacién de rendicion y documentacion exigida

Todo/a magistrado/a, funcionario/a o agente a quien se le hubieran liquidado viticos o
anticipados fondos con cargo de rendir cuentas por misiones oficiales. debera efectuar
la rendicion correspondiente dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
finalizacién de la comision.

La rendicion deberd incluir, como minimo: a) Nota de rendicién de comision de
servicios. segiin el modelo previsto en el Anexo VII: b) Constancia de cumplimiento de
la mision oficial (certificados, constancias de asistencia, etc.) v comprobantes liscales
que respalden los gastos incurridos. cuando corresponda; ¢) En caso de cobertura de
alojamiento. comprobante [iscal que acredite el pernocte fuera del lugar habitual de
residencia. La falta de dicha constancia implicard la devolucion del 50% del viatico
hquidado, o del monto que fije ¢l Servicio Administrativo Financiero; d) Factura de
pasajes o comprobantes de movilidad emitidos a nombre del/la comisionado/a o del
Ministerio Publico Fiscal. con su correspondiente recibo de pago.

Articulo 12° — Acreditacion de! cumplimiento de la comisién

El' cumplimiento efectivo de la comision deberd ser respaldado con documentos
probatorios tales como constancias de embarque, pasajes, certificados de asistencia a
cursos, congresos o actividades. segiin corresponda al objeto de la mision.

Articulo 13° — Autorizacién especial para vidticos de mayor cuantia

Foda comision de servicios cuyo vidtico supere el séxtuple de la escala basica prevista




en el articulo 2° para ¢l Procurador General (1.85% sobre la Asignacion de la Clase 27).
deberd contar con la autorizacion expresa del Procurador General.

Articulo 14° — Imposibilidad de reliquidacion retroactiva

No procedera una nueva liquidacion en concepto de diferencias de viaticos cuando cl/la
comisionado/a, habiendo cumplido o encontrandose cumpliendo la comisién, obtuviere
un ascenso. cambio de clase, cargo o funcion. incremento salarial o se modifique el
valor de la Asignacion de la Clase 27 ulilizada como base de calculo.

Articulo 15° — Reintegro por insuficiencia del viatico

lin situaciones excepcionales debidamente lundadas. ¥ cuando se acredite mediante
comprobantes fiscales que los gastos reales razonables excedieron el monto del viatico
otorgado, el/la comisionado/a podrd solicitar ¢l reintegro de la  diferencia.
Dicha solicitud debera ser expresamente autorizada por ¢l Administrador Financicro.
quien evaluara su procedencia en forma restrictiva v con intervencion del Departamento

de Contabilidad.

TITULO IV - GASTOS COMPLEMENTARIOS
Articulo 16° — Pasajes, movilidad y transporte de materiales
Ademas del viatico liquidado. el/la magistrado/a, funcionario/a o agente tendra derecho
al reconocimiento v/o reintegro de los siguicntes gastos complementarios vinculados a
la comision de servicios: a) El importe del pasaje de ida v vuelta al lugar de destino: b)
LLos gastos de movilidad entre localidades, cuando la comision abarque mas de una sede
o cuando el lugar de arribo esté distante del punto especifico de cumplimiento de Ia
mision: ¢) Los gastos de transporte de ntiles, instrumentos. equipos u otros matcriales
necesarios para el cumplimiento de las tarcas encomendadas.
Para la cobertura de estos gastos, el Ministerio Pablico Fiscal podra optar por:

» Gestionar directamente la contratacién de servicios,

» Aulorizar un anticipo con cargo de rendir cuentas,

o O bien aceptar comprobantes presentados por ella comisionado/a para su

posterior reintegro.

£n todos los casos. debera mediar autorizacion expresa del Servicio Administrativo
Iinancicro, conforme a los procedimientos establecidos en los  Anexos
correspondientes.
Articule 17° — Cortesias y homenajes
Durante el desarrollo de comisiones de scrvicio. Gnicamente se reconoceran gastos
vinculados a cortesias o agasajos institucionales cuando scan realizados por cl

Procurador General. en el marco de actividades oficiales. y siempre que se encuentren

debidamente justilicados y documentados.
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\ \rtlculu 18° P-rorroga excepcional del plazo de rendicion

lo ),H'a//xgxslrado'a. funcionario/a o agente no pueda cumplir con los plazos

informar de manera fundada tal circunstancia al Servicio Administrativo Financiero,
antes del vencimiento del plazo previsto. EI Administrador Financiero evaluari la
procedencia de una prorroga excepcional, la cual deberd constar expresamente en el
expediente administrativo.

Articulo 19° — Reintegro por incumplimiento y descuento automatico

LV/1a magistrado/a, funcionario/a o agente gue no rinda cuentas en tiempo y forma. o no
lo haga por el total de los fondos percibidos, deberd reintegrar al Ministerio Publico
Fiscal la suma correspondicnte a la parte no justificada.

El reintegro debera realizarse en forma directa dentro del plazo fijado por el Servicio
Administrativo Financicro.

Vencido dicho plazo, v sin necesidad de intimacion previa, el monto no rendido sera
descontado aulomdticamente de los haberes del mes siguiente al vencimiento, en
cumplimiento de lo dispuesto por las normas contables vigentes v la Ley N°8008.
ksta medida sc aplicard sin perjuicio de las responsabilidades disciplinarias o

patrimoniales que pudicran corresponder.

TITULO VI - COMISIONES AL EXTERIOR
Articulo 20° — Autorizacién de comisiones al exterior
lLas comisiones de servicios a cumplir fuera del territorio nacional deberan ser
autorizadas mediante Resolucion expresa del Procurador General del Ministerio Pablico
Fiscal. previo andlisis de su procedencia y justificacion.
Articulo 21° — Determinacién del vidtico en moneda extranjera
Para establecer el importe fijo diario en moneda extranjera —incluyendo viaticos y
gaslos de alojamiento— se tomaran como referencia los valores cstablecidos en el
Decreto del Poder Ejecutive Nacional N°997/2016, las Decisiones Administrativas
N®836/2022 y N°888/2024, asi como las normas que en el futuro los reemplacen.
Articulo 22° — Niveles jerirquicos de equivalencia
A electos de aplicar los valores establecidos por la normativa nacional mencionada, sc
{ijan los siguientes niveles jerarquicos de referencia:

» Nivel Jerdrquico A: Procurador Gieneral de la Suprema Corte de Justicia

e Nivel Jerarquico B: Clases 22 a 26 Magistrados/as y Funcionarios/as

Equiparados

» Nivel Jerarquico C: Clases 01 a 08  Funcionarios/as y Personal Jerdrquico




e Nivel Jerdarquico D: Clases 09 a 23 — Personal Técnmico, Administrativo. de

Maestranza v Servicios

TITULO VI - DISPOSICIONES FINALES

Articulo 23° — Interpretacion y aplicacion supletoria

Cualquier situacidn no prevista expresamente en el presente reglamento serd resuelta
por el Servicio Administrativo Financiero, con intervencion de la Seccretaria Legal v
l'écnica si corresponde, y conforme a los principios de lepalidad, razonabilidad,
economia, cficiencia y transparencia administrativa.

Articulo 24° — Vigencia

Ll presente reglamento entrard cn vigencia a partir de su publicacién en la pagina web
del Ministerio Publico Tiscal y serd de cumplimicnto obligatorio para todas las

dependencias, autondades v agentes del organismo.

| ‘ J \ \\\
\ | X ‘ / \
| | \ )
Dr. ALEJANDRO L. A. GULLE Y £
Procurador General
T de Mendoxa
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N 3 OBJET ome PROCEDIMIENTO

\

l*sﬁblecer el paso a paso para la solicitud. autorizacion y liquidacion de viaticos por
Dr. ALEJANDRO L. A, (

P ador Gene: z 7 .
SHP,QZ,C;"C“Z3°"e’smcomxsmncs de servicios deniro del pais. conforme lo dispuesto en el Anexe 1 del

de Menddza

presente reglamento.
2. ALCANCE
Aplica a todo/a magistrado/a, funcionario/a o agente del Ministerio Pablico Fiscal que
deba cumplir comisiones oficiales.
3. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
Paso 1: Requerimiento inicial
Ella comisionado/a debera enviar un correo electronico al Administrador Financiero,
informando:

» Destino de la comision

+ Motivo dec la mision

+ Fecha y hora de salida v regreso

» Cantidad de dias involucrados
Paso 2: Presentacion del formulario oficial
Se completara el formulario de “Solicitud de Vidticos™ previsto en ¢l Anexo VIIL con
firma del solicitante y visto bueno de su superior jerarquico.
Paso 3: Plaze para presentacion
Ll formulario deberd ser presentado ante ¢l Departamento de Tesoreria del SAF, con
una antelacion minima de 48 horas hdbiles al inicio de la comision.
Paso 4: Revision y liquidacion
k1 Servicio Administrativo Financiero verificara ¢l cumplimiento de los requisitos y
procedera a liquidar el viatico, aplicando los porcentajes establecidos en ¢l Anexo I,

segun la clase escalalonaria y modalidad de la comisidn (con o sin pernocte).

Paso 5: Ajustes por gastos cubiertos por terceros
Cuando parte de los gastos (por ejemplo: desayuno y/o almuerzo) esté cubierta por un
organismo anfitrion o no sc requiera. ¢l Administrador Financiero podra reducir
proporcionalmente el monto del viatico. dejando constancia escrita del caleulo aplicado.
4. OBSERVACIONES ADICIONALES

+ En caso de soliciiudes incompletas o fuera de término, el SAF podra

rechazar o diferir 1a liquidacion hasta regularizar la situacion.




« Ll monto liquidado sera depositade conforme al circuito contable interno
v podra ser exigible el reintegro parcial si se acredita exceso de percepcion o lala de

documentacion al rendir cuentas.
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de Man de""“la‘agmle del Ministerio Publico Fiscal para rendir los viaticos otorgados por comisiones
oficiales. en cumplimiento de lo establecido en ¢l Anexo I — Titule I11.
2. ALCANCE
Es de cumplimiento obligatorio para toda persona que haya percibido vidlicos
liquidados con cargo de rendir cuentas. sin excepcion.
3. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
Paso 1: Plazo para rendir
La rendicion deberd presentarse dentro de los cinco (5) dias hébiles contados a partir
del regreso de la comision.
Paso 2: Presentacién del formulario oficial
il/la comisionado/a deberd completar y [irmar la nota de “Rendicién de Viaticos™.
seglin el modelo previsto en ¢l Anexe VII. acompafiando en forma obligatoria la
siguiente documentacion:
« Constancia de cumplimiento de la comisién oficial (asistencias.
certificados. etc.).
» Comprobantes fiscales validos que respalden los gastos incurridos.
« Comprobante de alojamiento, cuando se haya requerido cobertura de
pernocie v en caso de que corresponda.
« Facturas o tickets de pasajes o movilidad. cuando corresponda.
Paso 3: Entrega v verificacion
La documentacion serd presentada ante el Departamento de Tesoreria del SAF. quicn
revisard la integridad de la rendicion y realizaré la carga correspondicnte en el sistema
contable.
Paso 4: Evaluacion de cumplimiento
En caso de omision de comprobantes claves (ej. pernocte sin comprobante), el/la
comisionado/a deberd reintegrar el 50% del viitico. o el monto que fijc ¢! SAF de
acuerdo con lo establecido en ¢l Articulo 11 del Anexo 1.
Paso 5: Control definitive
El Departamento de Contabilidad del Ministerio Piblico Fiscal efectuara el control de

la rendicion. dejando constancia de su conformidad o sefialando observaciones,




4. SITUACIONES ESPECIALES

» El/la agente podra solicitar una prorroga fundada, scgin ¢l Articulo 18
del Anexo 1.

« Si la rendicidn fuera parcial o insuficiente. se intimard a subsanar en un
plazo razonable que nunca podra exceder las 72 horas habiles.

» La falta de rendicién o justificacion dard lugar al reintegro obligatorio v

descuento automatico, conforme al Articulo 19 del Anexo L
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ANEXO 1V
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE ANTICIPOS DE GASTOS

I. OBJETO DEL PROCEDIMIENTO
Establecer ¢l circuito formal v administrativo para la solicitud de anticipos de fondos
con cargo de rendir cuentas, destinados a cubrir gastos especificos y extraordinarios
en ¢l marco de actividades oficiales.
2. ALCANCE
Aplica a todo/a magistrado/a. funcionario/a o agente del Ministerio Pablico Fiscal que,
en el marco de una misién oficial o funcion especifica, requiera disponer de fondos con
anterioridad al gasto.
3. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
Paso 1: Requerimiento inicial
Elrla solicitante debera remitir al Administrador Financiero un correo electronico con:
» Una justificacion fundada y detallada del gasto previsto,
» FEl monto total estimado del anticipo requerido,
e« Y la nota de solicitud de Anticipo de Gastos, conforme ¢l modelo del
Anexo VIL firmada por el/la solicitante y su superior jerarquico inmediato.
Paso 2: Evaluacién adminisirativa
El Administrador Financiero podra requerir informacién adicional si la justificacion
resulta insuficiente. Si lo considera procedente. autorizara el anticipo por via electronica
v lo remitird al Departamento de Tesoreria para su carga en el sistema contable,
Paso 3: Confeccién contable
Ll anticipo sera formalizado en el sistema contable institucional. Lucgo serd
conformado en GDE por cl Administrador Financiero, en cumplimiento de lo
dispuesto por el articulo 81 de 1a Ley N° 8706.
Pas;o 4: Intervencion y pago
Ll Departamento de Contabilidad intervendra el anticipo conforme a las normas
contables vigentes. Posteriormente. ¢l Departamento de Tesoreria procedera a cfectuar
¢l pago del anticipo con cargo de rendir cuentas.
4. OBSERVACIONES ADICIONALES

» La percepcion del anticipo implica el compromiso del agente de rendir
cuentas debidamente, dentro def plazo y condiciones stablecido‘s encl Anexo V.

» FEn caso de incumplimiento o rendicidn :%insugcicnte. s¢ aplicara el
procedimiento previsto en ¢l Anexo I—-'l'itulo V. \ st

I | \

| . ALEJANDRO L. A. GULLE )

{ 'Pracuradar General /
uprema Corte de Justicia

f J de Mendoza
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ANEXO V
PROCEDIMIENTO PARA LA RENDICION DE ANTICIPOS DE GASTOS

1. OBJETO DEL PROCEDIMIENTO
Establecer ¢l mecanismo obligatorio para la rendicion de anticipos de fondos
otorgados con cargo de rendir cuentas, utilizados en el marco de actividades oficiales
del Ministerio Pablico Fiscal.
2. ALCANCE
Este procedimiento aplica a toda persona que haya recibido un anticipo de fondos
aprobado y hiquidado conforme el procedimiento previsto cn ¢l Anexo 1V.
3. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
Paso 1: Preparacion de la rendicion
Una vez realizados los gastos, el/la solicitante deberda completar la nota “Rendicion de
Anticipos de Gastos”, conforme al modelo aprobado cn ¢l Anexo VII, adjuntando:

« Los comprobantes fiscales originales correspondientes a la totalidad de
los gastos realizados, firmados oldgrafamente por el solicitante.

o El detalle de cada gasto, fechado y categorizado.

o Y ¢l calculo de!l monto a devolver. sehalando si existiera diferencia entre
¢l monto anticipado y ¢! gasto efectivamente incurrido.
Paso 2: Presentaciéon y carga contable
I.a rendicion debera ser presentada ante ¢l Departamento de Tesoreria, quien:

» Verificara la documentacion.

» Cargard los gastos en el sistema contable (descarga del anticipo),

o Y enviard la rendicion al Departamento de Contabilidad para su
revision v conformidad.
Paso 3: Control Contable
El Departamento de Contabilidad analizara los gastos presentados. v de otorgar
conformidad. se remilird nuevamente a Tesoreria para concluir el circuito
administrativo.
Paso 4: Devolucion de saldo sobrante
En caso de no haberse utilizado 1a totalidad del anticipo, el/la agente debera devolver ¢l
saldo sobrante en los términos y condiciones establecidos por Tesoreria. La devolucion
serd registrada cn ¢l sistema contable v supervisada por Contabilidad.
4. REINTEGRO POR GASTO EXCEDENTE
Si ¢l monto efectivamente gastado superara al anticipado. el/la agente podra solicitar ¢!

reintegro de la diferencia. debidamente justificado v documentado, dejando constancia




de ello en ¢l formulario de rendicion.

Este reintegro debera contar con autorizacion expresa del Administrador Financiero
¢ intervencion contable previa.

Dr. ALEJANDRO L, A. GULLE
Procurador General

Suprema Carte de Justicia
de Mendoza




s
Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N°235/2025
ANEXO V1
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE REINTEGROS DE GASTOS

1. OBJETO DEL PROCEDIMIENTO
Establecer el circuito administrativo y contable para la solicitud de reintegro de gastos
efectuados con fondos personales por parte de magistrados/as. funcionarios/as o0 agentes

del Ministerio Pablico TFiscal en ocasion de actividades oficiales previamente

autorizadas por la Coordinacion General del MPF o la Procuracion General de la
SCIM
2. ALCANCE
Este procedimiento aplica exclusivamente a solicitudes de reintegro por gastos
excepcionales y fundados rcalizados sin anticipo previo. en ¢l marco de funciones
oficiales debidamente documentadas.
3. EYAPAS DEL PROCEDIMIENTO
Paso 1: Requerimiento inicial
Ella agente deberd remitir por correo clectronico al Administrador Financiero la
Nota de Solicitud de Reintegro de Gastos, conforme al modelo del Anexo VII.
conteniendo:

« Una justificacion detallada del gasto realizado,

e [l monto total por reintegrar,

« Y la firma del/ta superior jerarquico inmediato.
Paso 2: Evaluacion del Administrador Financiero
El Administrador Financiero podrd requerir informaciéon adicional si lo considera
necesario. Si aprueba el requerimiento. lo autorizard por correo electronico v lo remitird
al Departamento de Tesoreria para su procesamiento.
Paso 3: Tramitacion contable
El Departamento de Tesoreria confeccionard la correspondiente Orden de Compra o
documento equivalente, que seri conformado em GDE por ¢! Administrador
I'inanciero. conforme lo previsto por ¢l articulo 81 de la Ley N°8706.
Paso 4: Intervencion y pago
Ll documento serd enviado al Departamento de Contabilidad para su control y
aprobacion. Luego. Tesoreria procedera a efectuar el pago del reintegro al/la agentc
solicitante.
4. OBSERVACIONES ADICIONALES

» Solo se admitiran comprobantes fiscales vilidos a nombre del/la agente

o del Ministerio Pablico Fiscal, segin corresponda.




» FEl reintegro serd exclusivamente por el monto efectivamente abonado
hasta un maximo razonable conforme lo debidamente autorizado.

+ No se reconoceran reintegros por gastos que, por su naturaleza, deban

ser previamente gestionados como anticipo salvo situacion excepeional v fundada.

Dr. ALEJANDRO L. A, GULLE
Procurador General
Suprema Corte de Justicia
de Mendoza




Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N°235/2025

ANEXO VH
MODELOS DE NOTAS INSTITUCIONALES

I. FINALIDAD DEL ANEXO

Establecer los modelos oficiales de notas que deberan utilizarse obligatoriamente para
solicitar, rendir y documentar vidticos. anticipos y reintegros en ¢l ambito del
Ministerio Pablico Fiscal. 1.as notas podran ser completadas digitalmente y deberdn sc

firmadas de manera oldgrafa o electrénica, seglin corresponda.

2. LISTADO DE FORMULARIOS

2.1. Solicitud de Viaticos

Nota para iniciar el tramite de vidticos. con indicacién de destino, motivo, fechas.
pasajc v requerimiento de alojamiento. (Referencia: Articulos 7° v 8° del Anexo 1 —
Anexo II)

2.2. Rendicién de Viaticos

Nota para declarar gastos v cumplimiento de la comision. Incluye detalle de
comprobantes. firma bajo juramento, devolucién de saldos si corresponde. (Referencia:

v 122 del Anexo 1 — Anexo III)

Articulos 11
2.3. Selicitud de Anticipo de Gastos

Nota para requerir londos por adelantado con cargo de rendir cuentas. Incluye
justificacion. monto solicitado y autorizacion del superior. (Referencia: Anexo IV)

2.4. Rendicién de Anticipo de Gastos

Nota para justificar el uso del anticipo. Detalla comprobantes, importe utilizado v saldo
sobrante (si lo hubicre). (Referencia; Anexo V)

2.5. Nota de Solicitud de Reintegro de Gastos

Nota para solicitar el reintegro de gastos realizados con fondos personales. Requiere
justificacion, comprobantes fiscales validos v firma del superior. (Referencia: Anexo
Vi)

3. OBSERVACIONES GENERALES

« Todas las notas deberin estar debidamente firmadas, aclaradas v

fechadas.
s La omision de datos csenciales o la pu:zﬂfaci' fiiera de plazo podra ser
causal de rechazo del trdmite o demora en su resolucién. \ XA
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Ministerio Publico Fiscal
"7\\ A PROVINCIA DE MENDOZA

\ \ SOLICITUD DE VIATICOS

N % Mendoza, [dia] de {mes| de 2025
Al'Senor
Administrador Firanciero
\ Ministerig Pubtico Fiscal
\ Lic. J;_n;gc J. Fr!gerlo

n/"’ - / }')
Dr. ALEJAND JLE
Pr dor General

Suprema Corte de Jusqma
de Mendoza Me dirijo a usted, en mi cardcter de [cargo/funcion], con

prestacion de servicios en [dependencial. a cfectos de solicitar la auterizacién y
liquidaciéon de viaticos conforme al Reglamento aprobado por Resolucién de
Procuracion General N°© 235/2025. Anexo 1.
A continuacion, detallo la informacion correspondiente a la comisidon de servicios
encomendada:

« Destino: [1.ugar de la comision]

» Motivo: |Kj. participacion en jornada de capacitacion /
inspeccion / diligencia judicial]

« Pasaje via: [e]. terrestre/adreo/oficial |

Requiere cobertura de alojamiento: Si/ No

Salida: [F hora]

Regreso: [l—'echa y horal

Integrantes:
> Nombre y Apellido: | |
o CUIL: | |
» Clase escalafonaria: | |
Observaciones adicionales: [indicar si hay gastos cubicrtos
por terceros. caracteristicas particulares, etc. |

Sin otro particular, saludo a Ud. atentamente.

Firma v aclaracion del solicitante

Firma y sello del superior jerarguico







Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA

BN L ™ RENDICION DE VIATICOS
N\ \ Mendoza, |dia) de |mes]| del afio 20xx
\ ‘.v‘\ l /

“Al Sefior . \
\ \ ) 3
\ .'\dmi\nistrador Financiero

J

\Ministerio Piablico Fisc:

Lic. Jorge J-Frigerio

Dr. ALEJANDRO L A-GULLE

rocurador General Me dirijo a usted. en mi caracter de [cargo/funcion], con
Suprema Corte de Justicia
deMendoza prestacion de servicios en |dependencial. a efectos de presentar la rendicién de
vidticos otorgados mediante solicitud prescntada con fecha [dd/mm/aaaa]. conforme lo
dispuesto en fa Resolucion de Procuracion General N? 235/2025, Anexo I — Titulo [11.
La comision de servicios fue cumplida conforme lo
solicitado. en los siguientes érminos:
+ Destino: [Lugar de la comision]
« Motivo: [Fj. participacidon en jornada de
capacitacion / inspeccion / diligencia judicial
« Fecha de salida: |Fecha y hora]
» Fecha de regreso: |Fecha v hora)
Potal rendido: $ [monto total]
Declaro bajo juramento haber cumplido en su totalidad la
comision encomendada, y asume plena responsabilidad por la veracidad de Jos datos »
documentacion adjunta.

Sin otro particular, satudo a Ud. atentamente.

Firma y aclaraciéon del comisionado/a
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\, = Ministerio Publico Fiscal

A\ - PROVINCIA DE MENDOZA

(N AN \\

k ¢ B SOLICITUD DE ANTICIPO DE GASTOS

\ L NG :

\ %Xy / Mendoza, [dia] de |mes] del afio 20xx
' \ Al'Sedor

.\“ \ \

de Mendoza

Administrador Financiero
Ministerio Pliblico Fiscal
Lic. Jorged. Frigerio

e D

rema Corte de Justicla Me dirijo a usted. en mi caracter de [cargo/funcién]. con

prestacion de servicios en |dependencial, a efectos de solicitar un anticipo de gastos
con cargo de rendir cuentas, conforme lo establecido en el Anexo IV de la Resolucion
de Procuracion General N° 235/2(25.

Justificacion de la solicitud

[Describir de manera clara y precisa ¢l motivo del anticipo.
el contexto de la musion o actividad, el uso previsto del gasto y su caricter
extraordinario y/o urgente. Ej.; compra de insumos para perilaje urgente, lraslado
interjurisdiccional. pastos operativos no previsibles. etc.]

Monto solicitade: S [Monte total requerido]

Declaro conocer v aceptar las obligaciones establecidas en
la normativa vigente, ¢n particuiar la obligacidon dc rendir cuentas documentadas cn
tiempo y forma,

Asimismo. autorizo expresamente al Ministerio Pablico
Fiscal para que, en caso de incumplimiento o rendicion insuficiente. proceda al
descuento del monto anticipado de mis haberes, conforme lo previsto por la Ley
N?8008 y normativa contable aplicable.

Sin otro particular, saludo a Ud. atentamente.

¥irma y aclaracién del solicitante

Firma y sello del superior jerirquico







Ministerio Publico Fiscal

\ — PROVINCIA DE MENDOZA

N N N " RENDICION DE ANTICIPO DE GASTOS
) Mendoza, [dia] de [mes] del afo 20xx

inistrador Finapciero
\Minjsterio Priblico ¥iscal
\ e 3 1o
\Dr. ALEJANDRO "i'dﬂ?{:‘;‘ J}r{ger}“
gz ) _ D
Me dirijo a usted. cn mi cardcter de [cargo/funcioén]. con

N PfOCuradgr neral
Sup‘rema Corte de Justj

anticipo de gastos oportunamente otorgado con lecha [dd/mm/aaaal, conlorme a lo
dispucsto en el Anexo V de la Resolucion de Procuracion General N° 235/2025.

A continuacion se detallan los gastos efectuados:

Total rendido: $ [Monto total rendido]

Monto del anticipo otorgado: § [Monto anticipado]

Monto devuelto (si corresponde): $ [Saldo no utilizado]

| RAZON = DETALLE
FECHA TICKET : . MONTO (§)
SOCIAL . DEL GASTO |
Nombfe del Insumo.
Dd/mm/aaaa XXXXXXXXXXX ' f 5SS
proveedor Movilidad.

' Nombre del Insumo, : o
Dd/mm/aaaa = XOOOKXXXXNXX o ; SS58
: proveedor Movilidad, |

Declaro bajo juramento haber efectuado los gastos en cl
marco de las funciones institucionales cncomendadas y presento la documentacion
respaldatoria correspondiente.

FEn caso de corresponder, procedo a devolver el saldo
sobrante conforme lo instruido por ¢! Servicio Administrativo Financiero.

Sin otro particular, saludo a Ud. atentamente.

Firma vy aclaracién







A

Ministerio Publico Fiscal

PROVINCIA DE MENDOZA
\\ \ SOLICITUD DE REINTEGRO DE GASTOS
\ \ \ Mendoza, [dia] de [mes] de! afo 20xx
‘ '! x\{\&no
idm istrador hnanc:ero
Vl\msi&uo Pubhm Fiscal
\Li¢. Jorge J. Frugxxw
S 'Y D
Dr ALEJANDRO L A. GULLE . — Me dirijo a usted, en mi cardcter de [cargo/funcién]. con

& Procurador General e
Tpranie oty dmmn de servicios en |dependencial, a electos de solicitar el reintegro de gastos

n/cfcctuados con fondos personales. conforme lo previsto en el Anexo VI de la
Resolucion de Procuracion General N° 235/2025.
Justificacion del gasto
{Detallar brevemente la situacion que motivo el gasto:
actividad oficial realizada. caricter urgente o extraordinario. v razon por la cual no se
gestiond un anticipo. ]
Detalle de comprobantes fiscales adjuntos
| RAZON DETALLE |

FECHA TICKET ' MONTO (8)
SOCTAL DEL GASTO

e o=
Nombre del Insumo, -
Dd/mm/aaaa XXXXXXXXXXX i $885
proveedor | Movilidad,

Dd/mm/asaa

‘Total, solicitado en concepto de reintegro: $ |Monto

total]

Declaro bajo juramento que los gastos consignados fueron
efectuados en el ejercicio de [unciones oficiales y que los comprobantes presentados
son auténticos y no han sido utilizados en ninguna otra rendicion.

Solicito se curse la aprobacion del presente pedido v, de
resultar procedente. s¢  autorice su  tramitacion contable para el reinteero
correspondiente,

Sin otro particular, saludo a Ud. atentamente.

Firma y aclaracion del solicitante

Firma y sello del superior jerirquico






