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Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

RESOLUCION N°640/2025
Mendoza, 1 de octubre de 2025.

VISTO:

Lo dispuesto por los articulos 1, 2, 5, 13, 23, 27 y 28 de la Ley N°8.008 del
Ministerio Publico Fiscal, y

CONSIDERANDO:

L- Que por Resolucién de Procuracién General N°625/2025 se dispuso la
obligatoriedad de la carga de documentos y actuaciones en el Sistema MP,
marcando el primer hito formal hacia el expediente digital. Esta directiva no es
meramente tecnoldgica: define un cambio de paradigma en la gestion de las causas,
al concentrar todas las actuaciones en el sistema digital, habilitar trazabilidad, y
uniformar la visualizacién simultdnea por multiples operadores y jefaturas.

Que, complementariamente, la Resolucién de Procuracién General
N°639/2025 introdujo el check list de violencia de género como estdndar de debida
diligencia reforzada, evidencia de una estrategia institucional que no se limita a
“digitalizar” documentos, sino a incorporar controles de actuacién en el Sistema
MP.

Ambas Resoluciones, deben leerse en conjunto: el expediente digital no es
solo un contenedor, sino un sistema de gestion con modulos (grillas, alertas,
documentos, perfiles) que encauzan el trabajo, anticipan riesgos y mejoran
resultados.

IL- Que se han identificado dificultades operativas y de trazabilidad en
Unidades Fiscales en relacion con el seguimiento de solicitudes de audiencias ante
los Juzgados y Tribunales Penales Colegiados de la Provincia de Mendoza,
verificandose heterogeneidad de criterios, omisiones en la oportuna actualizacion
de estados, y muy poca utilizacién del uso del médulo de alertas y tareas del Sistema
MP.

Que el médulo de alertas y tareas del Sistema MP —desarrollado por la
Direccién de Informética— permite crear tareas dentro de cada expediente,
tipificarlas por ejemplo “Audiencias”, configurar plazos y prioridades, asignar
responsables y registrar observaciones. Esta funcionalidad, cuando es usada de
forma uniforme, se convierte en un control preventivo de vencimientos y un cuadro
de mando para los Agentes Fiscales y Fiscales Jefes, pues permite visualizar, en
tiempo real, qué solicitudes estan en plazo, cuales requieren gestion activa, y donde

hay riesgos de incumplimiento.
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El Instructivo de “Alertas y Tareas” (botén Ayuda del sistema MP) es un
documento suficiente para la estandarizacion del uso de este mddulo, pero requiere
una puesta en valor normativa que lo eleve a estandar obligatorio, ya que el
adecuado control de plazos en materia de audiencias, imputaciones y detenciones
trasciende la dimension administrativa y se vincula con garantias procesales.

I11.-El check list VG —al igual que el presente Mddulo de Alertas estandariza
pasos criticos, reduce la variabilidad entre dependencias y turnos, y evita errores.
En virtud de ello, se estima conveniente establecer como criterio obligatorio para
todas las Unidades Fiscales de la Provincia de Mendoza la utilizacion del sistema
de alertas y tareas del Sistema MP para el seguimiento de las solicitudes de
audiencias ante los Juzgados y Tribunales Penales Colegiados de la Provincia de
Mendoza.

Por ello, y conforme a las facultades que emanan de las disposiciones legales
arriba citadas,

EL PROCURADOR GENERAL DE LA SUPREMA CORTE DE
JUSTICIA,

RESUELVE:

I.- DISPONER la obligatoriedad de la utilizaciéon del Médulo de alertas y
tareas del Sistema MP, conforme lo establecido en el ANEXO I, para el seguimiento
de las solicitudes de audiencias ante los Juzgados y Tribunales Penales Colegiados
de la Provincia de Mendoza.

II.- NOTIFICAR la presente Resoluciéon a todos los integrantes del
Ministerio Publico Fiscal.

II1.- PUBLICAR la presente en la pagina web del Ministerio Publico Fiscal.

NOTIFIQUESE. ARCHIVESE.-

AGU
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ANEXO1

Instructivo
SISTEMA DE ALERTAS Y TAREAS

v.2.1.20210323

Objetivo
Este documento tiene como objetivo instruir al Usuario MP en la utilizacién del sistema de
alertas y registro de tareas por sistema, ya sea de cardcter personal, como las asociadas a

expedientes.

Destinatarios
- Usuarios MP



M

Ministerio Publico Fiscal
PROVINCIA DE MENDOZA

Alerta de Tareas

Tipos de avisos

Desde la pantalla principal del sistema, en su parte superior, se mostraré un botén con una
campana y otro que indica la cantidad de tareas registradas para el dia de la fecha.

El botén campana puede indicar lo siguiente segun su color:

- n: no existencia de tareas vencidas que deban ser atendidas por el usuario.
- n: existencia de tareas vencidas registradas en el sistema (*).
* En el caso de la campana roja, ésta se mostrara con movimiento, indicando alerta (a diferencia de la verde que es estatica).

Al hacer clic sobre dicho botdn, el sistema filtrara los resultados y mostraré al usuario una
lista de tareas pendientes y estados de estas o tareas vencidas, segtn corresponda.

El botdn Heiiis
de la fecha.

indica al usuario la cantidad de tareas con fecha de vencimiento en el dia

Si se hace clic sobre él, el listado de tareas serd filtrado para mostrar los resultados
coincidentes con la fecha de vencimiento.

Las alertas y avisos no sélo harédn referencia a las creadas por el usuario, sino a cada tarea
asociada a un expediente que el mismo usuario esté instruyendo.

Consulta de Tareas

Acceso al listado de Tareas Inicial

Para acceder a la funcionalidad y poder ver el listado de tareas pendientes, en curso y
finalizadas, el usuario debe hacer clic en alguno de los botones de “Tareas”, ubicados sobre
la barra superior de la pantalla del sistema.

Q Buscar Personas

Alli se observaran dos botones:

- Botdn “Campana”:
o Color Verde: para visualizar el listado de tareas, independientemente
de la fecha limite de ejecucién y su estado
o Color Rojo (con movimiento): para visualizar las tareas vencidas
registradas en el sistema
- Botdn “Hoy XX Tareas”: para visualizar las tareas con fecha de vencimiento en
el dia de la fecha

Ambos botones haran al sistema mostrar el listado de tareas, pero sera distinto el filtrado que
realizara el sistema para ser visualizado en pantalla.
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8 Hoy ) Tareas

RUuaser  Regmiwoss  Coostanciss = Comoltes v Hervemientas = Ot Smcns=.  Pinsommerilidescas P+ XD

£ Calendano de Tareas

= Expedrente

Cuadro de

filtrado o | e

»
Tipo de tareas Fecha de avwso
Todas x

Listado de

tareas QBuscar 4 Quitar filtros + Agregar una tarea

Fecha Avno. Procndad  Descripods Expte Uswanio | Fecha creacsén Fetado Progiese. Edwar

22/03/2021 1445 BAA  Verificaciin de plazos de expedientes en oficina VIDELA, JUAN PABLO - 7226 m &
22/03/202) 0947

24/02/2021 0700  ALTA  Recordar ver estado de expediente F iy VIDELA, JUAN PABLO - 7226 _ 2
18/02:2020 1220

17/02:2021 1315 BAA  nuevatares VIDELA, JUAN PABLO - 7226 - [ 100 Compis ]
18/02/202) 12:23

El listado mostrara no sélo las tareas realizadas por el usuario, sino también lo referente a
tareas asociadas a expedientes que el usuario esté instruyendo.

Filtrado de tareas por Expediente

Desde el listado de tareas inicial, en el cuadro de filtrado, el usuario debera ingresar el
expediente sobre el cual desea realizar la consulta y seleccionar el tipo de tarea, en donde se
hard referencia a si es una tarea en el dia de la fecha, una tarea vencida o todas las tareas
registradas, y luego hacer clic en el botén “Buscar”.

Ingreso
Expediente.
N° de Expediente A[, Alar n €
Etiquetas

Selector de Tipo de Tarea
(en referencia a vencimiento) Tipo de tareas Fecha de aviso

Q Buscar #| Quitar filtros + Agregar una tarea
>
>

Boton para
filtrar resultados

El Sistema filtrara los resultados y mostrara un listado sélo con las tareas asociadas al
expediente y al tipo de tarea seleccionada.
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Creacion de Tareas

Creacion de Tarea asociada a un Expediente

Desde el cuadro de filtrado, ubicado en el listado de tareas, se debera completar el campo
“Expediente” para realizar una busqueda filtrada por su nimero.

Ingreso N° de Expediente

| e
oy
5o e
[—
R .
Boton para filtrar resultados g s & ol expechente S E—

El Sistema mostraré en el listado las asociadas al expediente, si es que existiese alguna.

Ademads, se modificara el cuadro de filtrado, mostrando un nuevo botén, “Agregar tarea al

expediente”, que permitird afiadir tareas al mismo.

2 Calendano de Tareas

Boton de agregado
de tarea

e
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Al hacer clic en este botén, el sistema desplegard una pantalla solicitando informacién de la

tarea a asociar al expediente.
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SChg oY Expediente en que se
registrara la tarea
Expediente
P-1
Fecha de Aviso. Descripaén
Lt /0212021 Recordar ver estado de expediente —
Hora de
g Hora de Aviso
vencimiento 0 .
. Priondad
Prioridad de la = =
A de |
vance de la tarea
e
-
Etiquetas de Bisgonss
referencia
»—-‘W
Guardado de tarea Descripcién
'l Cerrar . asociada a Expediente de la tarea

En pantalla se solicitara la siguiente informacién:

- Fecha de aviso: se debe indicar la fecha limite para la realizacién de la tarea.

- Hora de aviso: asociado a la fecha de aviso, indicaré la hora limite en que se
debe realizar la tarea.

- Prioridad: campo que indicara cuanta prioridad o esfuerzo llevara la tarea: Baja,
Media o Alta (dependiendo del criterio de quien esté asignando la misma).

- Etiquetas: permite seleccionar etiquetas o marcadores que identifiquen de
mejor manera la tarea, indicando, por ejemplo, que se trata de una imputacion,
de una detencidn, de una audiencia, etc.

- Descripcién: campo de texto en donde se podrd detallar |a tarea a realizar de
forma textual, o por medio de comentarios que hagan referencia a la misma

Una vez completada la informacién por parte del usuario, éste debera hacer clic en el botén
“Guardar” para que el sistema almacene el registro y con ello la referencia y asociacién con
el expediente.

Realizada esta tarea, el sistema mostrard en pantalla el listado con las tareas asociadas al
expediente, en donde se incluira la recién creada y el estado de progreso de estas.

£ Calendario de Tareas

Q Buscar & Quitar filtros + Agregar tarea al expedients

€ Ir al expediente

Fecha Aviso Pricridad  Descripcién Expte.  Fecha Creacibn Estado Progrese Ediar

18:02/2021 1700  MEDIA  Fecha limite para verificar imputacion de 0000000000000 W 17/02:202) 1020 m [ 8%}
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Creacion de Tarea Personal
Desde el listado de tareas, en el filtro mostrado por el sistema, el usuario debera hacer clic en
el botén “Agregar una tarea”.

Tipo de tarcas Fecha de aviso

Generar nueva

|
et Ko e @I * 202 pereons

De igual manera que con la creacion de tareas asociadas a un expediente, el sistema
desplegard un cuadro solicitando informacién, pero, a diferencia del asociado al expediente,
éste no mostrara el expediente sobre el cual se realizara la asociacién, ya que esta serd una
tarea independiente de cualquier expediente.

8 Carga de Tareas

Fecha de Aviso Descripcite

02:2021 Verificar plazos de expedientes en la oficina

El usuario debe completar el formulario y hacer clic en el botén guardar para que el sistema
almacene el registro, creando la tarea.

Una vez registrada la tarea, el sistema mostrara un listado con las tareas pendientes y el
progreso de cada una de ellas.

Edicion, avance y finalizacion de una tarea

Edicion de una tarea registrada
Desde el listado de tareas, ya sea filtrado por expediente o por otro criterio de blsqueda, el
sistema desplegara una lista con las tareas registradas.

A la derecha de cada registro (tarea), el sistema da la opcién de “Edicién”, donde el usuario
podrd hacer clic para modificar el contenido de esta, o registrar avance en la tarea.
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Priovidad  Descripcién Expte.  Fecha Creacién  Estade Progreso Edwar
ALTA  Recordar ver estado de expediente B 18002/2021 120 m =
BAA  nueva tares 18/02/2021 12:23 R &
10/12/2020 1500  BAIA  Verificacién de documentacion 15:12/2020 14 38 NG

Opcion de edicion de la tarea |

Al hacer clic en el botén de edicién de la tarea, el sistema desplegard un cuadro igual de
Creacion de Tarea asociada a Expediente o Creacién de Tarea Personal, dependiendo del tipo
de tarea que se estd editando.

Alli, el usuario podra modificar lo siguiente:

- Descripcién: podra editar todo lo referente a fecha y hora de alerta, prioridad,
etiquetas y detalles de la tarea.

- Progreso: el usuario, de forma manual, podra indicar el estado de progreso de
la tarea, entendiendo que cualquier porcentaje menor a 100% significard que
la tarea aln esta en curso y no finalizada.

- Finalizacién: cuando el usuario, por medio de la edicién del Progreso, registre
que el avance de la tarea ha llegado al 100%, ésta quedara finalizada. A partir
de su guardado, en el listado de tareas, la misma se vera con el titulo de
Completada (resaltado en verde).

Una vez realizados los cambios, debera hacer clic en el botén “Guardar” para que el sistema
registre las modificaciones en la tarea.

% Carga de Tareas
[o——
R Y
Fecha de Avse Descrpcita
Verficacson de estado de expediente
Mora de Aveso ! Datos modificables por el usuario
= para la edicién de la tarea
[Re— Ind
Progrese |
|
e |
nx |
Frwetas |
meutacion -+ Detoncte |
|
|
Spen o | Botdén de actualizado de tarea
< =

Es importante aclarar que el “Progreso” de una tarea no es automatico, por cuanto, el usuario
debe incrementar el porcentaje de acuerdo con el avance en el objetivo de la tarea.

Una vez el usuario haya indicado en la edicién que el Progreso se encuentra al 100%, la tarea
sera visualizada como “Finalizada”.

Anulacion de una tarea registrada

De igual manera que en la Edicion de una tarea registrada, el usuario podra filtrar y
seleccionar una desde el Listado de tareas, pero, en lugar de editar su informacion, podra dar
de baja a la misma, realizando su anulacién.
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Para ello, deberd ubicarla previamente y luego, al abrir el cuadro de edicién, debera hacer clic
en el botén “Anular”.

J 9 Carga de Tarcas
Fxpediente
S R
Fecha do Avvis Deservgm o
Verificacion de estado de expediente

ovs de Avie

[S—
Prowre

)
2ax
[r—
wacrin ¥ Desencrde
xcea BT m Botdn de anulacion de tarea

El sistema pedira al usuario la validacion de la accién.

(Esta seguro de ANULAR I3 tarea?

[hooster | | Concsir

Si el usuario hace clic en el botéon “Aceptar”, la tarea serd anulada definitivamente, si no, la
accién de anulacién no se llevaré a cabo.

Tareas en Expediente

Acceso a Visor de Tareas en Expedientes

Para acceder a la funcionalidad y poder visualizar las tareas asociadas al expediente, desde la
vista general de mismo, se deberd ingresar haciendo clic en el botdn “Tareas del Expediente”.

Al hacer clic, el sistema desplegara por debajo un listado, que mostrara todas las tareas que
han sido asignadas al expediente.

Dicho listado contendrd un detalle de cada tarea, indicando fecha de aviso, descripcién, quién
y cuando la cred, su prioridad, el estado y el progreso de la misma.

e it w7 |
B Agregar tarea at zapedsiense

cha A Praored  Dscrmpestm

[P ——
) wetia e tarea

P T
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Creacion de nueva Tarea desde Vista del Expediente

Desde el listado de tareas asociadas al expediente, el usuario podra visualizar, por encima de
los resultados, un botén de “Agregar tarea al expediente”.

Boton de agregar nueva tarea

Pracesded  Duscripmitn Eapte Usnarss | Fechn crencion [N r—— [

lnsatta st P00 VIORA AN A0 - 7226 ENEEENER SN

Al hacer clic, el sistema desplegaré una pantalla solicitando informacién de la tarea a asociar
al expediente, de igual manera que si fuese accedido desde el cuadro de filtrado de tareas.

| 9 carga de varees
[e—

Trcha de Ao Db

oy m

Una vez completo el formulario y guardada la informacién del mismo, el sistema volvera a la
pantalla de vista general del expediente.

Edicion de una tarea asociada al expediente

Desde el listado de tareas asociadas al expediente, el usuario verd a la derecha de cada
registro el botén de edicion.
A

Al hacer clic en el botén de edicion de la tarea, el sistema desplegara un cuadro igual al de
Creacién de nueva tarea asociada al expediente, pero el mismo contendrd los datos
registrados originalmente.

Frehe Ao Proendad  Ouscrepste Expte Usinarre | Frcha cremcide

A st B VIORA JUAN PARLO - 7276

10201 0000 RMA  mtest B VDA RN PAKO - 7226
21/0),200) 0945

il
ﬁﬁg

Opcién de edicién de |a tarea

Alli, el usuario podra modificar el descripcién, progreso, fecha y hora de aviso, prioridad y
etiquetas, de la misma manera que se realiza durante la edicion de una tarea registrada
accedida desde el visor de tareas.
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ncens | [ERISEN < m Boton de actualizado de tarea

Una vez realizados los cambios, debera hacer clic en el botén “Guardar” para que el sistema
registre las modificaciones en la tarea.

Anulacion de una tarea asociada a un expediente

De igual manera que en la Edicion de una tarea asociada a un expediente, el usuario podra
acceder a la edicion de la tarea, y desde alli a la baja, realizando su anulacién.

Para ello, deberd ubicarla previamente y luego, desde el cuadro de edicién, debera hacer clic
en el botdén “Anular”.

|
| 8 Carga de Tareas

Capestmnte

P

el
Fecha de Awso Descrapestn

Verificacion de estado de expediente

Hora de Ao

x Cerna m m Boton de anulacion de tarea

El sistema pedira al usuario la validacién de la accién.

(Esta seguro de ANULAR |a tarea?

| O .

Si el usuario hace clic en el botén “Aceptar”, la tarea sera anulada definitivamente, si no, la
accion de anulacién no se llevara a cabo.

2. ALEJANDROL W GULLE |
Produrador Geheral
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